УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ СОШ №4
____________ С.В.Зубарев
ПЛАН
работы по подготовке и проведению

аттестации педагогических работников МБОУ СОШ №4
на 2020-2021 учебный год.

	№
	Вид деятельности
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1. 
	Составление и утверждение плана работы по подготовке и проведению аттестации педагогических работников
	август
	Заместитель директора по УВР

	2. 
	Подготовка представлений на аттестацию педагогических работников с целью подтверждения соответствия занимаемой должности
	По графику
	заместитель директора по УВР

	3. 
	Формирование и предоставление в ПИППКРО аттестационных документов: список аттестуемых  педагогических работников; представления, заявления, аттестационные листы, график аттестации педагогических работников 
	В течении года
	Заместитель директора по УВР

	4. 
	Изучение нормативно-правовых  документов по аттестации педагогических работников (под роспись)
	В течение года
	Заместитель директора по УВР

	5. 
	Ознакомление педагогических работников с приказами ДОиН, Управления образования, связанных с аттестацией
	По мере поступления
	Заместитель директора по УВР

	6. 
	Обновление информации на стенде по аттестации 
	В течение года
	Заместитель директора по УВР

	7. 
	Составление и утверждение перспективного плана-графика прпохождения аттестации на соответствие занимаемой должности 
	Сентябрь 
	Заместитель директора по УВР

	8. 
	Составление и утверждение перспективного графика прпохождения курсов повышения квалификации педработниками
	Август
	Заместитель директора по УВР

	9. 
	Создание условий для прохождения  курсов повышения квалификации педработников
	В течение года
	Заместитель директора по УВР

	10. 
	Инструктивно-методическое сопровождение процесса аттестации:

- индивидуальные консультации;

- методические совещания;

- педсовет 
	в течение года


	Директор,
заместитель директора по УВР

	11. 
	Подготовка и предоставление в УО информации о наличии квалификационных категорий у педагогических работников
	сентябрь
	Заместитель директора по УВР

	12. 
	Информирование  аттестуемых педагогических работников под роспись о дате, месте и времени проведения аттестации, с внесением записи в специальный журнал
	за месяц до начала аттестации 
	Заместитель директора по УВР

	13. 
	Ознакомление аттестуемого и руководителя под роспись с экспертным заключением и сдача его в ПИППКРО
	В течение 2-х дней после его заполнения
	Заместитель директора по УВР

	14. 
	Получение в УО аттестационных листов и выписки из приказа ДОиН
	по мере поступления документов
	Директор, заместитель директора по УВР

	15. 
	Ознакомление аттестованного работника под роспись с аттестационным листом и внесение его в личное дело педагогического работника вместе с выпиской из приказа ДОиН
	после получения документов 
	Заместитель директора по УВР

	16. 
	Внесение записей в трудовые книжки о присвоении квалификационных категорий (первая, высшая)
	после получения документов
	Делопроизводитель

	17. 
	Подготовка приказов об оплате труда на педработников успешно прошедших аттестацию
	после получения документов 
	Директор, делопроизводитель

	18. 
	 Внесение корректив по итогам аттестации работников
	Май 
	Заместитель директора по УВР

	19. 
	Подготовка итоговой справки по аттестации педагогических работников за 2012-2013 учебный год
	Май 
	Заместитель директора по УВР


